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Whniosek Nr 04.2026.DKP

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
dla zamoéwien o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 170.000,00 zlotych netto
na ,, Przeprowadzenie szkolenia okresowego BHP dla pracownikéw administracyjno-
biurowych i pracownikow na stanowiskach robotniczych w Zarzadzie Drég Miejskich

i Zeglugi w Swinoujsciu w roku 2026

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Miasto Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie

ktorej zadania w zakresie objetym umowg wykonuje

Zarzad Drég Miejskich i Zeglugi w Swinouj$ciu, ul. Wybrzeze Wiadystawa IV 12, 72-600
Swinoujs’;cie, e-mail: zamowieniapubliczne(@zdmiz.swi.pl, telefon: (91) 327-42-67 wew. 30
2. Opis przedmiotu zaméwienia: KOD zamdwienia: CPV: 80550000- 4

Przedmiotem zaproszenia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia okresowego dla

pracownikéw administracyjno-biurowych oraz pracownikéw na stanowiskach

robotniczych wg. ponizszego:

a) planowana ilo$é 0séb okolo 22 os. — w tym pracownicy na stanowiskach: kierowniczych,
administracyjno-biurowi, oraz na stanowiskach robotniczych;

b) ilo$¢ dni szkolenia (wg grafiku uzgodnionego z przedstawicielem Zamawiajacego, oraz
obowiazujgcymi przepisami)

¢) wydanie zaswiadczen potwierdzajgcych uczestnictwo w szkoleniu;

d) Zamawiajacy udostgpni nicodplatnie pomieszczenia do przeprowadzenia szkolenia
zwanym dalej ,,przedmiotem zaproszenia”.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty czesciowe;.

4. Zamawiajaey nie dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowe;.

5. Do oferty nalezy dolaczy¢:

a) aktualny na dzien sktadania ofert wyciag z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej w postaci wydruku ze
strony CEIDG lub wydruku KRS, wystawione nie wezesniej niz 6 miesigee przed uptywem
terminu sktadania ofert. W przypadku sktadania oferty przez pelnomocnika, do oferty nalezy
zataczy¢ petnomocnictwo. W przypadku skladania ofert¢ przez spotke cywilng - aktualng
umowe spotki,

b) dokumenty potwierdzajace posiadanie niezbgdnych uprawnien do prowadzenia szkolen
w zakresie objetym przedmiotem zaproszenia lub dysponowanie osobami posiadajacymi



niezbedne uprawnienia i kwalifikacje w tym zakresie,

¢) o$wiadczenie o posiadaniu min. 4 letniego doswiadczenia w zakresie objetym przedmiotem
zaproszenia,

d) wykaz wykonanych w okresie ostatnich 4 lat min. 3 ustug objetych przedmiotem zaproszenia
(wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustugi). Zamawiajacy uzna
warunek za spelniony przy zatozeniu, ze 1 ustuga obejmuje min. ilosci 20 szkolonych osob
na szkoleniu okresowym

e) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z OPZ,

f) Wykonawea zobowiazany jest przekaza¢ Zamawiajacemu dokumenty uprawniajgce do
wykonywania przedmiotu zamowienia i ztozy¢ wraz z oferta.

1) podpisany zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego — O$wiadczenie — przepisy sankcyjne.

6. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:

Termin realizacji szkolen od dnia podpisania umowy do 20.12.2026r. Dokladny termin
realizacji zostanie ustalony po wyborze oferty.

7. Zasady prowadzenia postegpowania :

1) Oferta podlega odrzuceniu gdy jej tres¢ nie odpowiada tresci zaproszenia,

2) Zamawiajacy poprawia oczywiste omylki pisarskie 1 rachunkowe w tresci oferty oraz inne
omylki polegajace na niezgodnosci z zaproszeniem, ktore nie powodujg istotnej zmiany
oferty, zawiadamiajgc niezwlocznie, droga elektroniczng, o tym Wykonawce. Wykonawca
moze, drogg elektroniczng, w terminie trzech dni ztozy¢ oswiadczenie, ze nie wyraza zgody
na poprawiong omylke polegajacg na niezgodnosci z zaproszeniem. W takim wypadku jego
oferta podlega odrzuceniu,

3) Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczonych od dnia, w ktorym
uplyngt termin skfadania ofert. Termin ten moze zosta¢ wydluzony na wniosek
Zamawiajgcego lub samodzielnie przez Wykonawce o okres nie dtuzszy niz 30 dni.
Korespondencja w przedmiotowej sprawie moze odbywaé sie droga elektroniczna,
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1300301

4) Termin zwigzania z ofertg liczy sie od dnia, w ktérym uptynat termin skiadania ofert,

5) Zamawiajacy wybierze ofert¢ Wykonawce, ktéry przedstawil najkorzystniejsza oferte
cenowa,

6) *** Mozliwos¢ wprowadzenia negocjacji cenowych,

7) Zamawiajaey moze uniewazni¢ postepowanie jezeli oferta przewyzsza zaplanowang przez
Zamawiajacego kwote na realizacj¢ zamowienia, a przeprowadzone negocjacje nie
przyniosa zamierzonego przez Zamawiajacego efektu,

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postgpowania bez wyboru
jakiejkolwiek oferty.

9) Informacje o wyniku postepowania, zamknieciu postgpowania bez wyboru oferty albo jego
uniewaznieniu Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow, ktérzy
zlozyli oferte.



8. Opis sposobu przygotowania oferty

1) Wykonaweca moze zlozy¢ tylko jedng oferte zgodnie z wymaganiami niniejszego
zaproszenia, przy czym dopuszcza si¢ sktadanie oferty na poszczegdlne czesci. Wszystkie
pozycje w danym zadaniu muszg by¢ wypetnione,

2) Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na komputerze lub inng technikg w sposédb
czytelny i trwaty,

3) Kazda strona oferty powinna byé ponumerowana. Kazda naniesiona przez Wykonawce
zmiana powinna by¢ przez niego parafowana,

4) Oferta musi by¢ kompletna. Na oferte skltada sie¢ formularz oferty (zalacznik nr 2 do
zaproszenia) oraz pozostate dokumenty wskazane w pkt. 5 zaproszenia,

5) Dopuszcza si¢ przedkladanie dokumentow w kopiach, przy czym w razie watpliwosci
Zamawiajacego moze on wezwaé do przedstawienia oryginalu dokumentu lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc,

6) Wszelkie poprawki naniesione w tresci oferty powinny by¢ podpisane przez osobe
podpisujgca oferte.

7) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8) Ceng ryczaltowa (w PLN) netto + obowiagzujacy podatek VAT = wartos¢ brutto za przedmiot
zaproszenia. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walucie obcej.

9. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zalgczonym formularzu ofertowym, nalezy przedstawi¢ cen¢ ofertowa netto i brutto za
wykonanie przedmiotu zamowienia.

2. Wartos¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrg - z doktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonaweg odbywaé sie bedag
w ztotych polskich.

10. Kiryteria oceny ofert i ich znaczenie:

1) Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowal si¢ nastepujacym kryterium - Cena
(brutto)— 60% - 60 pkt. ;

a. Kryterium: Cena - Co:
Wykonawca ktory ztozy najkorzystniejsza oferte uzyska 60 pkt., pozostalym Wykonawcom
pkt. zostang przydzielone wg. ponizszego wzoru:
C min
Co =mmmmmmmmmmm e x 60 x 100 %
Chro

C, — ilos¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,,cena”,

Chmin — najnizsza cena,

Cuo — cena oferty badane;.

b. Kryterium: Termin realizacji umowy — 40 % / 40 punktow/



e Termin do 10 dni od dnia podpisania umowy — 40 punktow
e Termin do 30 dni od dnia podpisania umowy — 20 punktow
e Termin powyzej 30 dni od dnia podpisania umowy — 0 punktow

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawey, ktorego oferta uznana zostanie z najwyzsza

ilodcig punktéw, Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy ktory ztozy ofert¢ dodatkowa

z nizsza cena, ktora nie moze by¢ wyzsza od ceny w pierwotnie ztozonej ofercie.

11.  Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oS§wiadczen i dokumentow.

1. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonaweami w dni robocze sa:

e Pani Dorota Wiodarczyk /pracownik zaméwien publicznych / tel. 798-795-811 w godz.
08.00 — 13.00 adres E-Mail: d.wlodarczyk@zdmiz.swi.pl

e Pan Agnieszka Jalowska / osoba merytoryczna/ tel. 531-895-914 w godz. 08.00 — 14.00

adres E-Mail: kadry(@zdmiz.swi.pl

Zamawiajacy przewiduje porozumiewanie si¢ z Wykonawcami w formie pisemne;j, lub droga

elektroniczng poprzez https://platformazakupowa.pl/transakcja/1300301

2. Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postgpowania nalezy kierowac na
adres Zamawiajgcego, tj.:

Zarzad Drég Miejskich i Zeglugi w Swinouj$ciu

ul. Wybrzeze Wiladystawa IV 12 72-600 Swinoujscie

E-Mail: zamowieniapubliczne@zdmiz.swi.pl tel. 91327 42 67 wew. 30

12.  Miejsce i termin skladania ofert:
1. Miejsce sktadania ofert w formie pisemne;
Profil nabywey: https://platformazakupowa.pl/pn/zdmiz.swi

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1300301

w formie elektronicznej - przypadku sktadania oferty drogg elektroniczna Wykonawca
zobowiazany jest podpisa¢ oferte przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub
profilu zaufanego lub podpisu osobistego, lub w formie skanu podpisanych dokumentow.

e W przypadku awarii platformy zakupowej :

sekretariat Zarzad Drég Miejskich i Zeglugi w Swinoujsciu - pok. Nr 9

lub przestaé¢ na adres poczty elektronicznej zamowieniapubliczne@zdmiz. swi.pl

2. Termin i miejsce sktadania ofert do dnia 04.05.2026 r. do godz. 9.30



13. Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert odbedzie si¢ : w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 04.05.2026 r. o godz.
11.00

14. Termin zwigzania oferta Termin zwiagzania ofertg wynosi 30 dni.

15.  Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.

Warunki umowy zamieszczone sg we wzorze umowy stanowigcym zalaeznik nr 3 do
Zaproszenia.

16.  Przetwarzanie danych osobowych

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych - Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.,

str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem Panstwa danych osobowych jest Zarzad Drog Miejskich i Zeglugi
w Swinoujéciu, ul. Wybrzeze Wiadystawa IV 12, 72-600 Swinoujscie reprezentowana przez
Pana Krzysztofa Gorkiewicza (dziatajacego na mocy udzielonego mu przez Prezydenta
Miasta Swinoujécie petnomocnictwa Nr WO-KP.0052.361.2024 z dnia 31 pazdziernik 2024
r),

2) administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, Pania Joanne Koztowska, z ktora
mozna kontaktowac si¢ za pomocg poczty elektronicznej na adres : iodo(@zdmiz.swi.pl ,

3) Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celach zwiazanych z niniejszym
postepowaniem wytaczonym ze stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
Zamoéwien Publicznych (tj. Dz. U. z 2024r. poz. 1320 z pdzn. zm.), takich jak: dokonanie
oceny i wyboru oferty Wykonawcy, utatwienia kontaktu z Wykonawcg, zawarcia umowy
na podstawie zlozonej oferty. Przetwarzanie nastepuje na podstawie art.6, ust.1 lit. b) RODO
(podjecie czynnosci zmierzajacych do zawarcia umowy, niezbgdno$¢ do zawarcia umowy),
art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (obowigzki prawne cigzace na administratorze w $wietle ustawy
z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny; ustawy z dnia 27.08.2009r. O finansach publicznych;
ustawy z dnia 06.09.2001r. O dostepie do informacji publicznej; a takze ustawy z dnia
14.07.1983r. O narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

4) dane osobowe mogg by¢ ujawniane pracownikom i wspdtpracownikom Zamawiajgcego na
podstawie nadanych upowaznien i na podstawie uméw powierzenia; innym podmiotom
uprawnionym, ktérym bedzie udostgpniona dokumentacja postgpowania, wykonawcom
oraz osobom zainteresowanym w oparciu o przepisy prawa (np. dostgp do informacji
publicznej), a takze podmiotom przetwarzajgcym dane na podstawie zawartych umow
powiazanych z przedmiotem niniejszego postepowania; administrator dziatajac w granicach
przepiséw prawa zapewni poszanowanie prywatnosci osob, ktorych dane zostaly zawarte
w ofercie,



5) Panstwa dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia,

6) podanie danych jest niezbedne do wzigcia udzialu w postepowaniu - ich niepodanie
skutkowaé¢ moze uznaniem oferty za niewazna, moze uniemozliwi¢ Zamawiajagcemu
dokonanie oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zdolnosci Wykonawey
do nalezytego wykonania zamowienia, co spowoduje wykluczenie Wykonawcy
z postepowania lub odrzucenie jego oferty,

7) w odniesieniu do Panstwa danych osobowych administrator nie podejmuje czynnosci
zwigzanych ze zautomatyzowanym podejmowaniem decyzji wobec danych osobowych, w
tym o profilowaniu,

8) posiadajg Panstwo:

a) prawo dostepu do danych osobowych Panstwa dotyczgcych,

b) prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych,

c¢) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, tel. 22 531 03 00, fax. 22 531 03 01, E-Mail: kancelaria@puodo.gov.pl,
gdy uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza
przepisy RODO,

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub €) RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

10)zrodtem pochodzenia danych sa wszelkie dokumenty skladane przez Oferenta
W postepowaniu.

17.  Zalaczniki:

Opis Przedmiotu Zamowienia,

Formularz ofertowy + wykaz asortymentowo - cenowy,

Projekt umowy,

Oswiadczenie w sprawie przepiséw sankcyjnych,

Zatacznik nr 5 — Klauzula RODO dla Oferenta ZDMiZ,

Zatacznik nr 6 — Klauzula RODO dla Wykonawcy ZDMiZ.
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